KOZERDEKU ADATOK

A kozzétételi egységek az 1. melléklet szerinti szervezetben

1.1. Szervezeti, személyzeti adatok.

1.1. Kapcsolat, szervezet, vezeték

L

Kozzétételi egység: Elérhetoségi adatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Hivatalos név (teljes név) Halasztelki Polgarmesteri Hivatal

2. Székhely 2314 Halasztelek, Kastély park 1.

3. Postacim 2314 Halasztelek, Pf.: 37.

4. Telefonszam +36 24/517-260, +36 24/517-290

5. Faxszam +36 24/517-271

6. Kozponti elektronikus levélcim hivatal@halasztelek.hu

7. A honlap URL-je www.halasztelek.hu

8. Ugyfélszolgalat vagy kdzdnségkapesolat elérhetdsége | Halasztelek Varos Polgarmesteri Hivatala
2314 Halasztelek, Kastély park 1.
Telefonszam: +36 24/517-260,
Telefonszam: +36 24/517-290
Fax: + 36 24/517-270

9. Az ligyfélszolgalati vagy kozonségkapcsolati vezetd

neve

10. Az tgyfélfogadas rendje

Hétfs: 13 — 18 oraig

Kedd: nincs tigyfélfogadas

Szerda: 8 — 12.00 és 13.00 — 16.30 6raig
Csiitortok: nincs tigyfélfogadas

Péntek: 8 — 12 oraig

II. Kozzétételi egység: A szervezeti struktira

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1.

A szervezeti struktira abraja

A szervezeti strukturat megtekintheti a
www.halasztelek.hu weboldalon a ,,Let6lthetd
dokumentumok/ K6zadat dokumentumai” meniipont
alatt.

III. Kozzétételi egység: A szerv vezetdi

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés
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1. A szerv vezetdjének, vezetdinek, valamint testiileti
szerv esetén a testiileti tagok neve, beosztas
megnevezése, hivatali elérhetdsége

A testiileti tagokrol bévebb informaciot, Halasztelek
Varos Hivatalos weboldalan talal, az
»Onkormanyzatok/Képvisel6-testiilet” meniipontban.

2. A szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztas
megnevezése, hivatali elérhetdsége

A szervezeti egységek vezetdinek nevét, beosztasat,
hivatali elérhetdségét megtalalja, Haldsztelek Varos
Hivatalos weboldalan a www.halasztelek.hu-n , a
»Hivatal/Szervezeti egységek” meniipontban.

1.2. A feliigyelt koltségvetési szervek

I. Kozzétételi egység: A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellenérzése alatt allo, vagy alarendeltségében

miikodé mas kozfeladatot ellaté szerv

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt
allo, vagy alarendeltségében mikodé mas kozfeladatot
ellato szervek hivatalos neve (teljes neve), székhelye,
elérhetdsége (telefonszam, telefaxszam, postacim,
elektronikus levélcim)

Halasztelki Polgarmesteri Hivatal

Székhely: 2314 Halasztelek, Kastély park 1.

Telefon: +36 24/517-260, +36 24/517-290
Fax: +36 24/517-271
e-mail: hivatal@halasztelek.hu

Hivatali iigyfélszolgalat:

+36 24/517-260

+36 24/517-290

Pénztar:

Hétfs: 13.00 — 17.00 oraig

Szerda: 8.00 — 11.00 és 13.00 — 16.00 6raig
Jegyz6

Név: dr. Mészaros Zoltan

Postai cim: 2314 Halasztelek, Kastély park 1.
Telefon: +36 24/517-280

Fax: +36 24/517-271

E-mail: jegyzo@halasztelek.hu

Fogadéora: telefonon egyeztetett idépontban

Szervezeti egységek, a Szervezeti é Miikodési

Szabdlyzat szerint:

Polgérmesteri Kabinet
Jegyz6i Kabinet
Hatosagi Iroda

Ado6 Iroda
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Pénziigyi Iroda
Egyéb szervezeti egységek

Halasztelki Humanszolgaltatdo Kozpont

2. A szerv iranyitasa, felligyelete vagy ellendrzése alatt
allo, vagy alarendeltségében miikodd mas kozfeladatot
ellato szervek honlapjanak URL-je

www.halasztelek.hu

http://tunderkert.halasztelek.hu/

3. A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellenérzése alatt
allo, vagy alarendeltségében mitk6dé mas kozfeladatot
ellato szervek iigyfélszolgalatanak vagy
kozonségkapesolatanak elérhetdsége

Marai Sandor Kézmiivel6dési Intézmény és Varosi
Konyvtar:

Székhely: 2314 Halasztelek, Szent Laszlo tér 1.
Telephely: 2314 Halasztelek, Erkel F. u. 2-4.
Telefon/fax: +36 24 777-006

E-mail: marai@halasztelek.hu
Intézményvezeto: Dioszegi Albert
Intézményegysége:

Varosi Konyvtar

Cim: 2314 Haléasztelek, Erkel F. u. 2-4.
Telefon: +36 24 777 006

Halasztelki Humanszolgaltaté Kozpont
Intézményvezeté: Pergelné Lakatos Anita
Csalad-és Gyermekjoléti Szolgalat
2314 Halasztelek, Bethlen G. u. 49.
Telefon: +36 24 451-582
Tiindérpalanta Bolcséde
2314 Halasztelek, Iskola u. 2.
Telefon: +36 24 662 968
Védondi Szolgalat
2314 Halasztelek, Posta koz 3.
Telefon: +36 24 474 324

1.3. Gazdalkod6 szervezetek

I. Kozzétételi egység: A szerv tulajdonaban all6 vagy részvételével miikodo gazdalkodé szervezetek

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Azon gazdalkodo szervezetek neve, székhelye,
elérhetdsége (telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim,
elektronikus levélcim), amelyek a kozfeladatot ellatd
szerv tobbségi tulajdonaban allnak, illetve amelyek felett
kozvetlen iranyitassal rendelkezik
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2. A fentiek szerinti gazdalkod6 szervezetek
tevékenységi korének leirasa

3. A fentiek szerinti gazdalkodé szervezetek
képvisel6jének neve

4. A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetekben a
kozfeladatot ellato szerv részesedésének mértéke

Tarsulasok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

Tarsulasok

Intézmény neve:
Erd és Térsége Regionalis Hulladék-gazdéalkodasi
Térsulas

Székhely: 2030 Erd, Also u. 1.
Telefonszam: +36 23 522 300

Képviseli: Cs6zik Lasz1o

Intézmény neve:
Févérosi Agglomeracié Onkormanyzati Térsulés

Székhely: Gyali Polgarmesteri Hivatal,
2360 Gyal, Korosi ut 112-114.

Telefonszam: +36 29/540-944
Honlap: www.faot.hu

Kapcsolattarté: Papai Mihaly

Intézmény neve:
Tokol és Térsége Szennyviztisztitd Onkormanyzati
Tarsulas

Székhely: 2316 Tokol. F6 u. 117.

Telefonszam: +36 20/326-6465, +36 24/520-920

E-mail cim: info@tokolszennyviz.hu; hivatal@tokol.hu

Honlap: www.tokolszennyviz.hu

Képviseli: Hoffman Pal elnok

1.4. Kozalapitvanyok

I. Kozzétételi egység: A szerv altal alapitott kozalapitvanyok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Azon kozalapitvanyok neve, amelyeket a kozfeladatot
ellato szerv alapitott, amelyek alapitoi jogat 6 gyakorolja

2. A fentiek szerinti kdzalapitvanyok székhelye

3. A fentiek szerinti kdzalapitvanyok kezeld szerve
tagjainak felsorolasa

1.5. Lapok
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I. Kozzétételi egység: Lapok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok neve

Halasztelki Hirmondoé

2. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok
szerkesztoségének ¢és kiaddjanak neve €s elérhetosége
(telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim, elektronikus
levélcim)

Kiadja: Halasztelek Varos Onkormanyzata
Szerkesztébizottsag: Body Géza
Szerkesztéség cime: 2314 Halasztelek, Kastély park 1.

Telefonszam: +36 24/517-260

E-mail: halasztelkihirmondo@gmail.com

3. A kozfeladatot ellatod szerv altal alapitott lapok
foszerkesztdjének a neve

Felelos vezeté: Halmai Csaba

1.6. Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellenérzést vagy feliigyeletet gyakorlo szerv

I. Kozzétételi egység: Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellenorzést vagy feliigyeletet gyakorlo szerv

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatosagi dontéseinek tekintetében a
fellebbezés elbiralasara jogosult szervek, ennek
hianyaban a kozfeladatot ellato szerv felett torvényességi
ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorld szerv hivatalos
neve (teljes neve), székhelye, elérhetdsége (telefon,
telefax, foldrajzi hely, postacim, elektronikus levélcim),
honlapjanak cime

2. A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatdsagi dontéseinek tekintetében a
fellebbezés elbiralasara jogosult szervek, ennek
hianyéaban a kozfeladatot ellato szerv felett torvényesseégi
ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorlo szerv
iigyfélszolgalatanak vagy kozonségkapcsolatanak
elérhetésége

Beliigyminisztérium
Cim: 1051 Budapest, Jozsef A. u. 2-4.
Levelezési cim: 1903 Budapest, Pf. 314.
Telefon: +36 1 441-1000
Fax: +36 1 441- 1437

E-mail: ugyfelszolgalat@bm.gov.hu
Honlap: www.kormany.hu

Ugyfélszolgalat e-mail: ugyfelszolgalat@bm.gov.hu

Ugyfélszolgalat telefonszam: +36 1 441-1138

Ugyfélszolgalat postacime: BM Civilkapcsolati és
Ugyfélszolgalati Osztaly 1903 Budapest, Pf. 314.

Ugyfélszolgalat személyesen a Budapest, V. ker. Nador
utca 2. szam alatt keresheti fel.

Pest Megyei Kormanyhivatal
Cim: 1052 Budapest, V. keriilet Varoshaz utca 7.

Levélcim: 1364 Budapest, Pf.: 270.
Honlap: http:/www.kormanyhivatal.hu/hu/pest
E-mail: pest@pmkh.hu
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Telefon: (1) 328-5812, (1) 485-6957, (1) 485-6926
Telefax: (1) 485-6903
Vezet6: Dr. Tarnai Richard kormanymegbizott

Allami Szdmvevészék

Székhely: 1052 Budapest, Apaczai Cs. J. u. 10.
Postacim: 1364 Budapest 4. Pf. 54

Kozponti telefonszam: +36 1/484-9100
Kozponti telefax: +36 1/484-9200

Kozponti e-mail: szamvevoszek@asz.hu
Honlap: www.asz.hu

Kozonségkapcsolat elérhetésége

Kozonségkapcsolat postacime: 1364 Budapest 4. Pf.
54.

Kozonségkapcsolat e-mail: szamvevoszek(@asz.hu

1.7. Koltségvetési szervek

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési
szervet alapitd jogszabaly megjeldlése, illetve azt alapito
hatarozat, a koltségvetési szerv alapitd okirata, miikddési
engedélye

2. A koltségvetési szerv vezetdje, honlapjanak
elérhetésége

2. Tevékenyégre, miikodésre vonatkozé adatok

I. Kozzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskore

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozd
alapveto jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozo
eszk0z0k, valamint a szervezeti és mitkodési szabalyzat
vagy ligyrend az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatalyos és teljes szovege

A feladatot és hataskort meghatarozo jogszabalyok

e Magyarorszag Alaptorvénye (2011. aprilis 25.)

e 1988. évi L. torvény a kozuti kdzlekedésrol

e 1990. évi C. torvény a helyi adokrol

e 1990 évi. XCIII. torvény az illetékekrdl

e 1991. ¢évi [IV. torvény a foglalkoztatds
elésegitésérol és a munkanélkiiliek ellatasarol
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1991. évi XX. térvény a helyi onkormanyzatok és
szerveik, a koztarsasagi megbizottak, valamint
egyes centralis alarendeltségli szervek feladat- és
hataskoreirdl

1991. évi XXXIII. torvény egyes allami
tulajdonban 1évé vagyontargyak onkormanyzatok
tulajdonaba adasarol

1992. évi LXVI. torvény a polgarok személyi
adatainak és lakcimének nyilvantartasarol

1992. évi XXXIII. torvény a kozalkalmazottak
jogallasarol

1993. évi III. torvény a szocidlis igazgatasrol és
szocialis ellatasokrol

1993. évi LV. térvény a magyar allampolgarsagrol
1993. évi LXXVIIL. torvény a lakasok és
helyiségek bérletére valamint az elidegenitésiikre
vonatkoz6 egyes szabalyokrol

1995. évi LIIL. torvény a kornyezet védelmének
altalanos szabalyair6l

1995. évi CXVIL torvény a személyi
jovedelemadorol

1996. évi LIII. torvény a természet védelmérdl
1996. évi XXV. torvény a helyi 6nkormanyzatok
adossagrendezési eljarasarol

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl
és a gyamiigyi igazgatasrol

1997. évi LXXVIIL. térvény az épitett kdrnyezet
alakitasarol és védelmérol

1997. évi CLIV. torvény az egészségiigyrol

1998. évi XXVIII. térvény az allatok védelmérdl
és kiméletérol

2000. évi C. térvény a szamvitelrol

2003. évi CXXV. torvény az egyenld
banasmaodrol és az esélyegyenldség
eldmozditasarol

2003. évi CXXXIII. térvény a tarsashazakrol
2005. évi CLXIV. térvény a kereskedelemrdl
2007. évi CXXVIL. toérvény az altalanos forgalmi
adorol

2007. évi  CLIL torvény  az  egyes
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol

2007. évi CLXXXI. torvény a kozpénzekbdl
nyUjtott tamogatasok atlathatosagarol

2010. évi L. torvény az anyakdnyvi eljarasrol
2010. évi CXXX. torvény a jogalkotasrol

2010. évi XXXVIII. torvény a hagyatéki eljarasrol
2011. évi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrol
2011. évi CLXXV. torvény az egyesiilési jogrol, a
kozhaszna  jogallasrol, valamint a  civil
szervezetek miikodésérdl és tdmogatasarol

2011. évi CLXXIX. torvény a nemzetiségek
jogair6l

2011. ¢évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag
helyi 6nkorményzatairol




2011. ¢évi CXCIX. torvény a kozszolgalati
tisztviselokrol

2011. évi CXCV. térvény az allamhaztartasrol
2011. évi CXII. torvény az informacios
onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol

2012. évi L. torvény a Munka Torvénykonyvérdl
2012. évi II. torvény a szabalysértésekrol, a
szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési
nyilvéantartasi rendszerrdl'

2012. évi CLXXXV. torvény a hulladékrol

2013. ¢évi CCXL. torvény a biintetések, az
intézkedések egyes kényszerintézkedések és a
szabalysértési elzaras végrehajtasarol

2015. évi CXLIIL torvény a kdzbeszerzésekrdl
2015. évi CCXXII. torvény az elektronikus
ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos
szabalyairol

2016. ¢évi CXXX. torvény a  polgari
perrendtartasrol

2016. évi CL. torvény az altalanos kdzigazgatasi
rendtartasrol

Mindenkor hatalyos koltségvetési torvény
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

Polgarmesteri Hivatal iigyrendje

Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat
149/1997. (IX. 10.) Korm. rendelet a
gyamhatdsagokrol, valamint a gyermekvédelmi és
gyamiigyi eljarasrol

253/1997. (XII. 20.) Korm. rendelet az orszagos
telepiilésrendezési és épitesi kovetelményekrol
173/2003. (X. 28.) Korm. rendelet a nem fiizleti
céla kozdsségi, szabadid6s szallashely-
szolgaltatasrol

284/2007. (X. 29.) Korm. rendelet a kornyezeti zaj
és rezgés elleni védelem egyes szabalyairol
346/2008. (XII. 30.) Korm. rendelet a fas szara
novények védelmérdl

55/2009. (III. 13.) Korm. rendelet a piacokrol,
vasarokrol és bevasarlokozpontokrol

210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet a
kereskedelmi tevékenységek végzésének
feltételeirdl

239/2009. (X. 20.) Korm. rendelet a szallashely-
szolgaltatasi tevékenység folytatasanak részletes
feltételeirdl  és a  szallashely-iizemeltetési
engedély kiadasanak rendjérél

41/2010. (II. 26.) Korm. rendelet a kedvtelésbol
tartott allatok tartasardl és forgalmazasarol
23/2011. (III. 8.) Korm. rendelet a zenés, tancos
rendezvények  mikddésének  biztonsdgosabba
tételérol




e 321/2011. (XII. 27.) Korm. rendelet a Helyi
esélyegyenléségi  programok  elkészitésének
szabalyairdl €s az esélyegyenldségi mentorokrol

e 57/2013. (II. 27.) Korm. rendelet a telepengedély,
illetve a telep létesitésének bejelentése alapjan
gyakorolhaté egyes termelé és egyes szolgaltatd
tevékenységekrdl, valamint a telepengedélyezés
rendjérdl és a bejelentés szabalyairdl

e 345/2014. (XII. 23.) Korm. rendelet a kdzponti
cimregiszterrdl és a cimkezelésrol

e 17/2015. (II. 8.) Korm. rendelet a jegyzo
hataskorébe tartozo birtokvédelmi eljarasrol

e 155/2015. (VL. 25.) Korm. rendelet a jegyzd
tarsashazak feletti torvényességi feliigyeletének
eljarasi szabalyairdl

e 429/2017. (XII. 20.) Korm. rendelet az
anyakonyvezési feladatok ellatdsanak részletes
szabalyairol

e 531/2017. (XII. 29.) Korm. rendelet az egyes
kényszerité indok alapjan eljaré szakhatdsagok

kijelolésérol
e 2/2012. (VL. 5.) szamu EMMI rendelet a helyi
esélyegyenldségi program elkészitésének

részletes szabalyairdl

2. Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
févarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellato szerv feladatarol, tevékenységérol
sz010 tajékoztatd szovege magyar €s angol nyelven

3. A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatainak
felsorolasa és részletes leirasa

Az dnkormanyzat onként vallalt feladatainak listajat
megtekintheti a www.halasztelek.hu weboldalon a
,Letoltheté dokumentumok/ K6zadat dokumentumai”
meniipont alatt.

II. Kozzétételi egység: A hatésagi iligyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az allamigazgatési, onkormanyzati és egyéb hatdsagi
iigyekben tligyfajtanként és eljaras tipusonként a
hataskorrel rendelkezd szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhdzasa esetén a ténylegesen eljaro
szerv megnevezése

Halasztelki Polgarmesteri Hivatal
Székhely: 2314 Halasztelek, Kastély park 1.
2314 Halasztelek, Pf.: 37.

Telefon: +36 24/517-260; +36 24/517-290
Fax: +36 24/517-271

E-mail: hivatal@halasztelek.hu

Jegyz6

Név: dr. Mészéros Zoltan

Postai cim: 2314 Halasztelek, Kastély park 1.
Telefon: +36 24/517-280
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Fax: +36 24/517-271
E-mail: jegyzo@halasztelek.hu

A Hivatal iigyfélfogadasi rendje:
Hétfs: 13 — 18 oraig

Kedd: nincs iigyfélfogadas

Szerda: 8 — 12.00 és 13.00 — 16.30 oraig
Csiitortok: nincs iligyfélfogadas

Péntek: 8 — 12 oraig

Fogaddora:

Polgarmester: Alpolgdrmester: Jegyzd: telefonon
egyeztetett iddpontban

Szervezeti egységek
A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat szerint.

Polgarmesteri Kabinet
Jegyz6i Kabinet
Hatosagi Iroda

Ado Iroda

Pénziigyi Iroda
Varosfejlesztési iroda

2. Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatosagi
tigyekben tigyfajtanként és eljarastipusonként a
hataskorrel rendelkez6, hataskor gyakorlasanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljaro szerv illetékességi
tertilete

Halasztelek Varos kozigazgatasi teriilete

3. Az allamigazgatési, onkormanyzati és egyéb hatdsagi
iigyekben az tigyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok felsorolasa

Az allamigazgatasi, Onkormanyzati és egyéb hatosagi
igyekben az lgyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok ¢és tdjékoztatok megtalalhatoak Halasztelek
Varos hivatalos weboldalan a www.halasztelek.hu oldal
»Letoltheté dokumentumok™ meniipontnal.

4. Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatdsagi
tigyekben az eljarasi illetékek, igazgatasi szolgéltatasi
dijak 0sszege

Az eljarasi illetékek, igazgatasi szolgaltatasi dijak
Osszegérdl bovebb informaciot talal, Haldsztelek Varos
hivatalos weboldalan a www.halasztelek.hu oldalon.

5. Az 4llamigazgatési, dnkormanyzati és egyéb hatdsagi
ligyekben az alapvetd eljarasi szabalyok, ezek
magyarazata, az ligyintézést segit6 itmutatok, az
iigymenetre vonatkozo tajékoztatas

Az lgyintézést segitdé utmutatok, az iigymenetre
vonatkoz6 tajékoztatasokat megtalalja Halasztelek Varos
hivatalos weboldalan a www.halasztelek.hu oldal
,Letolthetd dokumentumok” meniipontnal.
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6. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb hatdsagi
ligyekben az eljarast meginditd irat benytjtasara szolgalo
postacim (postafiok szerinti cim, ha van), tigyfélfogadasi
vagy kozonségkapcsolati cim €s nyitvatartasi id6

Halésztelki Polgarmesteri Hivatal Ugyfélszolgalat
2314 Halésztelek, Kastély park 1.
2314 Halasztelek, Pf.: 37.

Az Ugyfélszolgalat iigyfélfogadasi rendje:

Hétfo: 8,00 — 12,00 és 13,00 — 18,00
Kedd: 7,30 — 12,00 és 13,00 — 16,00
Szerda: 7,30 —12.00 és 13.00 — 16.30

Cstitortok: 7,30 — 12,00 és 13,00 — 15,30
Péntek: 8,00 - 12,00

7. Az é4llamigazgatéasi, 6nkormanyzati és egyéb hatdsagi
igyekben az eljarast meginditd irat benyujtasara,
elintézésére, fellebbezésére nyitva allo hataridé

Az informdacidkat megtalalja Halasztelek Varos hivatalos
weboldalan a www.halasztelek.hu oldal ,,Let6lthetd
dokumentumok” meniipontnal.

8. Az allamigazgatasi, nkormanyzati és egy¢b hatosagi
tigyekben hasznalt formanyomtatvanyok listaja

Letolthetd urlapok, nyomtatvanyok, és tajékoztatok
megtalalhatoak Halasztelek Varos hivatalos weboldalan a
www.halasztelek.hu oldal ,Let6ltheté dokumentumok™
meniipontnal.

9. Az allamigazgatasi, dnkormanyzati, és egyéb hatdsagi

igyekben igénybe vehetd elektronikus programok

elérése, idépontfoglalas

10. Az allamigazgatasi, Onkormanyzati, és egyéb [ Az informacidkat megtaldlja Halasztelek Varos hivatalos
hatésagi iigyekben az {igytipusokhoz kapcsolédd | weboldalin a  www.halasztelek.hu  oldalon, az
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az tigyfelet megilleté | ,,Ugyintézés” mentiipontokban felsorolt
jogokrdl és az ligyfelet terheld kotelezettségekrol almentiipontokban.

III. Kozzétételi egység: Kozszolgaltatasok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok
megnevezése

2. A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatdsok
tartalmanak leirdsa

3. A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok
igénybevételének rendjére vonatkozo tajékoztatas

4. A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok
dijanak és az abbol adott kedvezmények mértéke

IV. Kozzétételi egység: A szerv nyilvantartasai

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés
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1. A kozfeladatot ellato szerv altal sajat fenntartast Belso adatvédelmi nyilvantartast megtekintheti a
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird (név, formatum, www.halasztelek.hu weboldalon a ,,Let6ltheté
az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek dokumentumok/ Kézadat dokumentumai” meniipont
alatt.
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kore, az adatok forrasa, kérddives adatfelvétel esetén a
kitoltetlen kérd6iv) jegyzéke

2. A kozfeladatot ellato szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gyiijtott és feldolgozott adatok fajtai

3. A kozfeladatot ellatd szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gytjtott és feldolgozott adatokhoz valo
hozzaférés modja

4. A kozfeladatot ellatd szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gyiijtott és feldolgozott adatokrol vald
masolatkészités koltségei

Kozérdekii adatok megismerése szabalyzatot
megtekintheti a www.halasztelek.hu weboldalon a
,,LetOlthetd dokumentumok/ K6zadat dokumentumai”
meniipont alatt.

V. Kozzétételi egység: Nyilvanos kiadvanyok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadvanyainak
cimei

Halasztelki Hirmondo

2. A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyai
témajanak leirasa

Kiadvanyonként valtozo

3. A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyaihoz
val6 hozzaférés modja

Megjelenik havonta 4000 példanyban, mely ingyenesen
kézbesitésre keriil, a halasztelki lakosok részére, illetve
online elérhetd, olvashato és let6ltheté a friss valtozat a
www.halasztelek.hu weboldalon, a ,Halasztelki

Hirmond6” meniipont alatt.

4. A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadvanyaiért
fizetend6 koltségtérités mértéke vagy az ingyenesség
ténye

Ingyenes

VI. Kozzétételi egység: Dontéshozatal, iilések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje

A testiilet altal elfogadott éves munkatervnek megfelelden,

az eclfogadott SZMSZ-ben foglaltak alapjan, amelyet
megtekinthet a www.halasztelek.hu  weboldalon a
,,Letolthetd dokumentumok/ Kozadat dokumentumai”

meniipont alatt.

2. A testiileti szerv dontéseiben valo allampolgari
kozremiikodés (véleményezés) mddja (erre szolgalod
postai, illetve elektronikus levélcim)

Halasztelki Polgarmesteri Hivatal

Székhely: 2314 Halasztelek, Kastély park 1.
Levelezési cim: 2314 Halasztelek, Pf.: 37.

E-mail: hivatal@halasztelek.hu

3. A testiileti szerv dontéshozatalanak eljarasi szabdlyai

Az elfogadott SZMSZ-ben foglaltak alapjan, amelyet
megtekinthet a www.halasztelek.hu weboldalon a
,Letoltheté dokumentumok/ Kdzadat dokumentumai”
meniipont alatt.
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4. A testiileti szerv tilésének helye (iranyitdszam, varos,
utca, hazszam)

Foszabalyként a  Polgarmesteri ~ Hivatalban

Halasztelek, Kastély park 1.)

(2314

5. A testiileti szerv megtartott iiléseinek ideje (év, ho,
nap, o6ra megjeldléssel), valamint nyilvanossaga,
iiléseinek jegyzOkonyvei, illetve dsszefoglaloi

A Képviselo-testiilet iiléseinek pontos ideje, és a
jegyzOkonyvek  megtalalhatbak ~ Halasztelek ~ Varos
hivatalos weboldalan, a www.halasztelek.hu oldalon, az
,,Onkorményzat” meniipont almeniijében.

6. A testiileti szerv tervezett iiléseinek ideje (év, ho, nap,

ora megjeldléssel), valamint nyilvanossaga

A Képviselo-testiilet iiléseinek pontos ideje, és a
jegyzokonyvek elolvashatoak Halasztelek Varos hivatalos
weboldalan, a  www.halasztelek.hu  oldalon, az
,,Onkormanyzat” meniipont almeniijében.

7. A testiileti szerv iilései 1atogathatosaganak rendje

A képviselo-testiilet iilései a jogszabalyban meghatarozott
esetek kivételével nyilvanosak.

8. A testiileti szerv iiléseinek napirendje

Ulésenként valtozo

9. A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa

A Képviselo-testiilet dontései megtalalhatdoak Halasztelek
Varos hivatalos weboldalan, a www.halasztelek.hu
oldalon, az ,,Onkormanyzat” meniipont almeniijében.

VII. Kozzétételi egység: A szerv dontései, koncepciok, tervezetek, javaslatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa

A Képvisel6-testiilet dontései megtalalhatoak Halasztelek
Varos hivatalos weboldalan, a www.halasztelek.hu
oldalon, az ,,Onkorményzat” meniipont almeniijében.

2. A testiileti szerv dontéshozatalanak datuma (év, ho,
nap megjeldléssel)

A Képviselo-testiilet ~ dontéshozatalanak  datumai
megtalalhatoak Halasztelek Varos hivatalos weboldalan, a

www.halasztelek.hu  oldalon, az ,Onkorméanyzat”
meniipont almentijében.
3. A testiileti szerv szavazasanak nyilvanos adatai, ha A Képviselo-testillet ~ hatarozatai  megtalalhatoak
azt jogszabaly nem korlatozza Halasztelek Varos hivatalos weboldalan, a
www.halasztelek.hu  oldalon, az ,,Onkorményzat”

meniipont almeniijében.

4. Az Infotv. alapjan kozzéteendo jogszabalyalkotasra
iranyuld koncepciok, jogszabalytervezetek és
kapcsoldodd dokumentumok

A jogszabalytervezetek megtalalhatéak Halasztelek
Varos hivatalos weboldalan, a www.halasztelek.hu
oldalon, az ,,Onkormanyzat” meniipont almeniijében.

5. Az Infotv. alapjan k6zzéteendd jogszabalyalkotasra
iranyuld koncepciok, jogszabalytervezetek tekintetében
az egyeztetés allapota

6. A helyi dnkormanyzat képvisel6-testiiletének
nyilvanos tilésére benyujtott eldterjesztések a benytjtas
idépontjatol

7. Osszefoglalé a véleményezdk észrevételeirdl, és az
észrevételek elutasitdsdnak indokairdl

VIII. Kozzétételi egység: Palyazatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés
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1. A kozfeladatot ellatdé szerv altal kiirt palyazatok
szakmai leirasa, azok eredményei és indoklasuk

Az aktualis palyazatok, és a hozzajuk kapcsolodod
dokumentumok  megtalalhatbak ~ Halasztelek ~ Varos
hivatalos weboldalan, a www.halasztelek.hu oldalon.

IX. Kozzétételi egység: Hirdetmények

A) Adat megnevezése

1. A kozfeladatot ellatd
hirdetmények, kozlemények

szerv altal kozzétett

X. Kozzétételi egység: Kozérdekii adatok igénylése

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények
intézésének rendje

A kozérdeki adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésének rendjét meghatarozo szabalyzat
rendelkezései az irdnyadok, amelyet megtekinthet a
www.halasztelek.hu weboldalon a ,,Letolthetd
dokumentumok/ K6zadat dokumentumai” meniipont alatt.

2. A kozérdeki adatok megismerésére iranyul6 igények
tekintetében illetékes szervezeti egység neve

Jegyz6i Kabinet

3. A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények
tekintetében illetékes szervezeti egység elérhetGsége
(postacime, foldrajzi helye, telefonszama, telefaxszama,
elektronikus levélcime)

Jegyz6i Kabinet

Postai cim: 2314 Halasztelek, Kastély park 1.
Telefon: +36 24/517-260
Fax: +36 24/517-271

E-mail: jegyzo@halasztelek.hu

4. Az adatvédelmi felel6s vagy az informacios jogokkal
foglalkoz6 személy neve

5. A kozérdekli adatokkal kapcsolatos kotelezd | Belsé Adatvédelmi nyilvantartas, amelyet megtekinthet a
statisztikai adatszolgaltatds adott szervre vonatkozo | www.halasztelek.hu weboldalon a ,,Letolthetd

adatai dokumentumok/ K6zadat dokumentumai” meniipont alatt.
6. A Kkozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo

kozérdeki  adatok  felhasznalasara,  hasznositasara

vonatkozé altalanos szerz6dési feltételek

7. Azon kozérdekli adatok hasznositasara iranyulod

szerz6dések listdja, amelyekben a kozfeladatot ellatd
szerv az egyik szerz6do fél

XI. Kozzétételi egység: Kozzétételi listak

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiilonos
kozzétételi lista

A Kkozfeladatot ellatd szervre vonatkozd kiilonds
kozzétételi lista elérhetd, Halasztelek Varos hivatalos
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weboldalan, a www.halasztelek.hu oldalon, a ,,Let6lthetd
dokumentumok” meniipont, almeniijében.

2. A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo egyedi
kozzétételi lista

3. Gazdalkodasi adatok
3.1. A miikddés torvényessége, ellenérzések

I. Kozzétételi egység: Vizsgalatok, ellenorzések listaja

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot  ellatdé  szervnél  végzett

alaptevékenységgel kapcsolatos - nyilvanos
megallapitasokat tartalmazo - vizsgalatok, ellenérzések
felsorolasa

Magyar Allamkincstar — Kozponti kltségvetésbsl
szarmazo tamogatasok, hozzajarulasok 2012. évi
elszamolasanak vizsgalata

Nemzeti Ado-és Vamhivatal — Az egyes
adokotelezettségek teljesitésére iranyulo ellenérzés 2013.
januarra vonatkozoan

I1. Kozzétételi egység: Az Allami Szamvevészék ellenérzései

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az Allami Szamvev6szék ellenSrzéseinek nyilvanos
megallapitasai

II1. Kozzétételi egység: Egyéb ellendrzések, vizsgalatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szervre vonatkoz6 egyéb ellendrzések,
vizsgalatok nyilvanos megallapitasai

Magyar Allamkincstar — Kézponti koltségvetésbol
szarmazo tamogatasok, hozzajarulasok 2012. évi
elszamolasanak vizsgalata soran megallapitotta, hogy az
Onkorményzat 9.369.402 Ft-ot jogtalanul vett igénybe,
igy az Onkormanyzatot visszafizetésre kotelezte

Nemzeti Ado-és Vambhivatal — Az egyes
adokotelezettségek teljesitésére iranyuld ellenérzés
2013. januérra vonatkozoéan a 1.813.000 Ft forgalmi ado
visszaigénylésbdl 122.000 Ft-ot visszatart az
Onkormanyzat koztartozasainak rendezésére

IV. Kozzétételi egység: A miikodés eredményessége, teljesitmény

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv feladatellatasanak
teljesitményére, kapacitasanak jellemzésére,
hatékonysaganak és teljesitményének mérésére szolgalo
mutatdk és értékiik, idébeli valtozasuk

V. Kozzétételi egység: Miikodési statisztika

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés
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1. A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozo,
jogszabalyon alapul6 statisztikai adatgy(jtés eredményei,
idébeli valtozasuk

3.2. Koltségvetések, beszamolok

I. Kozzétételi egység: Eves koltségvetések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv éves (elemi)
koltségvetései

A kozfeladatot ellatd szerv éves (elemi) koltségvetései
elérhetéek, Halasztelek Varos hivatalos weboldalan, a
www.halasztelek.hu oldalon, a ,.Letolthetd
dokumentumok” meniipont, almeniijében.

II. Kozzétételi egység: Szamviteli beszamolok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv szamviteli torvény szerinti
beszamoloi

II1. Kozzétételi egység: A koltségvetés végrehajtasa

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szervnek a koltségvetés
végrehajtasardl - a kiilon jogszabalyban meghatarozott

modon és gyakorisaggal - készitett beszamoloi

A beszamolot megtalalja a www.halasztelek.hu
weboldalon a ,,Let6lthet6 dokumentumok/ K6zadat

dokumentumai” meniipont alatt.

3.3. Koltségvetések, beszamolok

1. Kozzétételi egység: A foglalkoztatottak

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A Kkozfeladatot ellatd szervnél

adatok

foglalkoztatottak
létszama és személyi juttatasaira vonatkozd Osszesitett

Adott évi koltségvetésben meghatarozottak szerint,
amelyet megtekinthet a www.halasztelek.hu weboldalon a
,,Letolthetdé dokumentumok/ Kozadat dokumentumai”
meniipont alatt.

2. A vezetdk €s a vezetd tisztségviseldk illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése

Adott évi koltségvetésben meghatarozottak szerint,
amelyet megtekinthet a www.halasztelek.hu weboldalon a
,,Letolthetd dokumentumok/ Kozadat dokumentumai”
meniipont alatt.

3. Az egyéb alkalmazottaknak nytjtott juttatasok fajtaja
és mértéke Osszesitve

A foglalkoztatottak személyi juttatasaira vonatkozo
adatokat, az érvényben 1év6 ,,Cafetéria szabalyzat” és a
»Munkaba jaras szabalyzat” tartalmazza, amelyeket
megtekintheti a www.halasztelek.hu weboldalon a
,,Letolthetd dokumentumok/ Kozadat dokumentumai”
meniipont alatt..

II. Kozzétételi egység: Tamogatasok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés
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1. A kozfeladatot ellatd szerv koltségvetésébdl nyujtott,
nem normativ, céljellegi, fejlesztési tamogatasok
kedvezményezettjeinek neve

A tamogatasokat megtekintheti a www.halasztelek.hu
weboldalon a ,,Letoltheté dokumentumok” meniipont
,Hatarozatok™ almeniijében.

2. A kozfeladatot ellatd szerv koltségvetésébdl nyujtott,
nem normativ, céljellegii, fejlesztési tamogatasok célja

3. A kozfeladatot ellaté szerv koltségvetésébdl nyujtott,
nem normativ, céljellegli, fejlesztési tAmogatasok
Osszege

4. A kozfeladatot ellato szerv koltségvetésébdl nyujtott,
nem normativ, céljellegii, fejlesztési tdmogatasi program
megvalositasi helye

III. Kozzétételi egység: Szerzédések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az allamhaztartds pénzeszkozei felhasznalasaval, az

allamhaztartashoz tartozo vagyonnal torténd

gazdalkodassal Osszefiiggd, otmillié forintot elérd vagy

azt meghalado értékii arubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgaltatas megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékii jog
atadasara, valamint Kkoncesszioba adasra vonatkozo
szerzOdések megnevezése (tipusa), targya, a szerzodést
koto felek neve, a szerz6dés értéke, hatarozott idére kotott
szerz6dés esetében annak id6tartama, valamint az emlitett
adatok valtozésai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kozvetleniil 6sszefiiggd beszerzések adatai, és a

mindsitett adatok kivételével
A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott -
altalanos forgalmi add6  nélkil  szamitott -

ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a magasabb

Osszeget kell figyelembe venni.
Az id6északonként visszatéré - egy évnél hosszabb
id6tartamra  kotott - szerzddéseknél < az  érték

kiszamitasakor az ellenszolgaltatds egy évre szamitott
Osszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerz6dé  féllel kotott azonos targyu
szerzOdések értekét egybe kell szamitani

A szerzédéseket tartalmazo listat megtekintheti a
www.halasztelek.hu weboldalon a ,,Letolthetd

dokumentumok/ K6zadat dokumentumai” meniipont alatt.

IV. Kozzétételi egység: Koncessziok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A koncessziorol szolo torvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (pélyézati kiirdsok, palyazok adatai, az
elbiralasrol készitett emlékeztetok, palyazat eredménye)

A palyazati kiirasokat és azok eredményei elolvashatoak,
[Halasztelek Varos hivatalos weboldalan,
www.halasztelek.hu oldalon, a ,,K6zérdek(i informaciok”
meniipont, almentijében.

a

V. Kozzétételi egység: Egyéb Kkifizetések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai
ellatdsara  (igy  kiilonosen egyesiilet tdmogatasara,

foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi  érdek-
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képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szocidlis és sporttevékenységet segitd
szervezet tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal Osszefiiggd kifizetésre) forditott, Gtmillid
forintot meghalad¢ kifizetések cimzettjei

VI. Kozzétételi egység: Eurdpai Unio altal tamogatott fejlesztések

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. Az Eurépai Unid tamogatasaval megvalosuld | Az Eurdpai Unid tamogatasaval megvalosulo fejlesztések
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkoz6 szerz6dések leirasai  elolvashatéak, Halasztelek Varos hivatalos
weboldalan, a www.halasztelek.hu oldalon, a ,, Kdzérdekii

informaciok” meniipont, almeniijében.

VII. Kozzétételi egység: Kozbeszerzés

A) Adat megnevezése
B) Megjegyzés
1. Kozbeszerzési informaciok: éves terv, 0sszegzés az ajanlatok elbiralasarol, a megkotott szerzodésekrol
A kozbeszerzési informaciok elolvashatéak, Halasztelek
Varos hivatalos weboldalan, a www.halasztelek.hu oldalon, a ,,Letdlthetd dokumentumok™ meniiponton beliil.
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